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ผู้จัดท า 

 

ผู้ทบทวน 

 

ผู้อนุมัติ 

   

( นางสาวชุติมณฑน์ สุนทรชื่น ) 

นักวิชาการศึกษาช านาญการ 

 

( นายปราโมช ช่างเจรญิ ) 

หัวหน้ากลุ่มงานทะเบียนและ

ประมวลผลการศึกษา 

( นายนิทัศน์ สุทธิรักษ ์) 

หัวหน้ากลุ่มงานสถิติและสารสนเทศ
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วัตถุประสงค์ 

 เพ่ือด าเนินการเสนอขออนุมัติปริญญาให้นักศึกษาที่ส าเร็จการศึกษาเป็นไปตามข้อก าหนดของ
สถาบัน 
 

ขอบข่าย 

  ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลการศึกษาของนักศึกษาให้เป็นไปตามข้อบังคับฯ ตามโครงสร้างและ

ข้อก าหนดหลักสูตร และการสอบอ่ืนๆที่สถาบันก าหนด ตรวจสอบรายชื่อผู้ขออนุมัติปริญญาและผังการศึกษา

ของนักศึกษารายบุคคล จัดท ารายชื่อผู้ขออนุมัติปริญญาเพ่ือเสนอสภาวิชาการเพ่ือให้ความเห็นชอบก่อน

เสนอสภาสถาบันอนุมัติ ปรับสถานะนักศึกษาเป็นส าเร็จการศึกษาตามรายชื่อที่สภาสถาบันอนุมัติปริญญา

ในระบบสารสนเทศ 

 

ค าจ ากัดความ 

- สถาบัน หมายถึง สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 

- สภาสถาบัน หมายถึง สภาสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 

- ข้อบังคับฯ หมายถึง ข้อบังคับสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษา 

- ระบบสารสนเทศ หมายถึง ระบบสารสนเทศเพ่ือการบริการการศึกษา 

- เจ้าหน้าที่งานทะเบียน หมายถึง เจ้าหน้าที่กลุ่มงานทะเบียนและประมวลผลการศึกษา  

- คณะ หมายถึง หน่วยงานที่จัดการเรียน การสอน ของสถาบันในระดับบัณฑิตศึกษา 

- เจ้าหน้าที่คณะ หมายถึง เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานด้านการศึกษาของคณะ 

- นักศึกษา หมายถึง นักศึกษาของสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์  

 

เอกสาร/ข้อมูลที่ใช้ปฏิบัติงาน 

- ระบบสารสนเทศ 
- คู่มือการใช้ระบบสารสนเทศ 
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- หลักสูตรที่ได้รับการรับรองจากส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

- คู่มือนักศึกษา 

- ข้อบังคับฯ 

- ประกาศสถาบัน เรื่องแนวปฏิบัติในการสอบประมวลความรู้ 

- ประกาศสถาบัน เรื่องหลักสูตรที่ได้รับยกเว้นการสอบจัดระดับความรู้ความสามารถทางการใช้

คอมพิวเตอร์ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาโทภาคปกติ 

- ประกาศสถาบัน เรื่องเกณฑ์ความรู้ภาษาอังกฤษส าหรับนักศึกษาสามัญระดับปริญญาเอก 

- ประกาศสถาบัน เรื่องเกณฑ์ความรู้ภาษาอังกฤษส าหรับนักศึกษาสามัญระดับปริญญาโท 

- ประกาศสถาบัน เรื่องรายวิชาไม่นับหน่วยกิตที่เมื่อโอนมานับรวมในหลักสูตรแล้วมีสิทธิ ได้รับ

เกียรตินิยม 

- ประกาศสถาบัน เรื่องแนวปฏิบัติในการตีพิมพ์เผยแพร่บทความวิจัยจากวิทยานิพนธ์เพ่ือขอ

ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาโทและปริญญาเอก 

- ประกาศสถาบัน เรื่องรายชื่อวารสารทางวิชาการ ส าหรับการตีพิมพ์ผลงานวิทยานิพนธ์ของ

นักศึกษาเพ่ือขอส าเร็จการศึกษาหลักสูตรระดับปริญญาเอกและหลักสูตรระดับปริญญาโท 

- ประกาศสถาบัน เรื่องคุณสมบัติ หลักเกณฑ์และเงื่อนไขให้ทุนส่งเสริมการศึกษา 

- แบบรับรองผลการตรวจการคัดลอกวิทยานิพนธ์ (FM-ESD-03-04) 

- แบบรายงานการเผยแพร่วิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาโทและปริญญาเอก (FM-ESD-03-05) 
 

หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 - คณะ 
- กลุ่มงานประชุมสภาสถาบัน ส านักงานสภาสถาบัน 

 

รายงาน/ข้อมูลที่เป็นผลได้จากงาน 

- รายงานรายชื่อผู้ขออนุมัติปริญญาบัตร 
- ผังระเบียนย่อ  
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รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

สั ลักษณ์
เร่ิมต้น/ส้ินสุด เอกสาร ด าเนินการ พิจารณา จุดเช ่อมต่อ  
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ผังกระบวนงาน รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ 

 

 

  

 

 

 

 

น ารายช่ือเสนอสภาวิชาการเพื่อให้ความเห็นชอบ

ก่อนเสนอสภาสถาบัน 

 

กลุ่มงานพัฒนา

หลักสตูรและ

ส่งเสริมการเรียน

การสอน 

 

 

 

น ารายช่ือผู้ขออนุมัติปริญญาเสนอสภาสถาบันเพื่อ

อนุมัติปริญญา 

 

กลุ่มงานประชุม

สภาสถาบัน 

  

เมื่อสถาสถาบันอนุมัติปริญญาใหน้ักศึกษาตาม

รายชื่อแล้ว เจ้าหนา้ที่งานทะเบียนปรับสถานะ

นักศึกษาเป็นส าเร็จการศึกษาในระบบสารสนเทศ 

 

 

 

เจ้าหน้าท่ีงาน

ทะเบียน 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

C 

เสนอสภาวิชาการ 

เสนอสภาสถาบัน 

ปรับสถานะนักศึกษาเป็นส าเร็จการศึกษา

ในระบบสารสนเทศ 

สิ้นสุด 
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ระยะเวลาในการจัดเก็บ  

 - หลักฐานการขึ้นทะเบียนนักศึกษาและผังการศึกษา (ระเบียนย่อ) 

ระยะเวลาจัดเก็บ : เก็บตลอดไป 

- แบบฟอร์มรับรองผลการตรวจการคัดลอกวิทยานิพนธ์ (FM-ESD-03-04) 

ระยะเวลาจัดเก็บ : 10  ปี  

 - แบบรายงานการเผยแพร่วิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาโทและปริญญาเอก 
   (FM-ESD-03-05) 

ระยะเวลาจัดเก็บ : 10  ปี  


