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วัตถุประสงค์ 

 เพ่ือให้ข้อมูลรายวิชาที่ได้รับการตรวจสอบแล้วมีความถูกต้อง 
 

ขอบข่าย 

  ครอบคลุมตั้งแต่หลักสูตรผ่านการอนุมัติให้ความเห็นชอบจากสภาสถาบัน เจ้าหน้าที่งานหลักสูตร

แจ้งมติที่ประชุมกับเจ้าหน้าที่คณะ พร้อมทั้งติดตาม/ตรวจสอบการน าข้อมูลรายวิชาของหลักสูตรที่ได้      

รับการอนุมัติเข้าสู่ระบบ TQF ให้ถูกต้อง และเป็นไปตามระยะเวลาของแต่ละงานที่น าข้อมูลรายวิชาจาก

ระบบ TQF ไปใช้ 

 

ค าจ ากัดความ 

 - สภาสถาบัน หมายถึง สภาสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ 
 - ระบบ TQF หมายถึง ระบบสารสนเทศหลักสูตรตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา
แห่งชาติ 
 - เจ้าหน้าที่งานหลักสูตร หมายถึง เจ้าหน้าที่กลุ่มงานพัฒนาหลักสูตรและส่งเสริมการเรียนการ
สอน กองบริการการศึกษา 
 - เจ้าหน้าที่คณะ หมายถึง ผู้ปฏิบัติงานด้านการศึกษา 
 - เอกสารหลักสูตร หมายถึง เล่มหลักสูตร เอกสารการปรับปรุงแก้ไขหลักสูตรเล็กน้อย 
 

เอกสาร/ข้อมูลที่ใช้ปฏิบัติงาน 

 - มติสภาสถาบัน 
 - เอกสารหลักสูตรที่ผ่านการอนุมัติจากสภาสถาบัน 
 - เอกสารคู่มือการใช้งานระบบ TQF  
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หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 - คณะ 
 - กลุ่มงานสภาสถาบัน 

 

รายงาน/ข้อมูลที่เป็นผลได้จากงาน 

 - ฐานข้อมูลรายวิชาของหลักสูตร 
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รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

สั ลักษณ์
เร่ิมต้น/ส้ินสุด เอกสาร ด าเนินการ พิจารณา จุดเช ่อมต่อ  

ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ

เร่ิมต้น

  เม่ือมีการอนุมัติหลักสูตรจากสภา
สถาบัน

  กลุ่มงานสภาสถาบัน

  เจ้าหน้าท่ีงานหลักสูตร แจ้งมติ
เพ่ือให้เจ้าหน้าท่ีคณะทราบ

  เจ้าหน้าท่ีงานหลักสูตร 

มติสภาสถาบันอนุมัติ
หลักสูตร

เจ้าหน้าท่ีงานหลักสูตรแจ้ง
มติสภาสถาบัน

A
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ผังกระบวนการ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ

เจ้าหน้าท่ีคณะน าข้อมูล
รายวิชาเข้าระบบ TQF

  เจ้าหน้าท่ีคณะ น าข้อมูลรายวิชา
เข้าระบบ ก่อนมีการเป ดตารางสอน
ของหลักสูตรนั้น  เมื่อด าเนินการ
แล้วเสร็จ แจ้งมายังเจ้าหน้าท่ีงาน
หลักสูตร

  เจ้าหน้าท่ีคณะ

A

ตรวจสอบข้อมูลรายวิชา

  เจ้าหน้าท่ีงานหลักสูตร ตรวจสอบ
การบันทึกข้อมูลรายวิชาในระบบ 
TQF ( WI-ESD-01-01 )  ดยให้
ถูกต้องตรงตามเอกสารหลักสูตร 
หากไม่ถูกต้องแจ้งเจ้าหน้าท่ีคณะให้
ปรับแก้

ฐานข้อมูลรายวิชา

ส้ินสุด

  เม่ือถูกต้องแล้วข้อมูลรายวิชาจาก
ระบบ TQF จะส่งต่อเพื่อให้แต่ละ
งานท่ีน าข้อมูลรายวิชาจากระบบ 
TQF ไปใช้ต่อไป

ถูกต้อง

ไม่ถูกต้อง   เจ้าหน้าท่ีงานหลักสูตร 
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ระยะเวลาในการจัดเก็บ  

 - เอกสารหลักสูตรที่ผ่านการอนุมัติจากสภาสถาบัน (ES-ESD-01-01) 
   ระยะเวลาจัดเก็บ : จัดเก็บตลอดไป 


